A konyvtarhasznalat rendje

1. A konyvtar hasznalatara jogosultak kore

Az Eobtvos Jozsef Féiskola Gyakorlo Altalanos Iskolaja konyvtarat az iskola tanuloi,
pedagogusai ¢€s technikai dolgozéi, valamint az Eotvos Jozsef Foiskola hallgatoi
hasznalhatjak.

Az iskola kdnyvtara nem nyilvanos.

2. Konyvtari tagsag

A konyvtari tagsag feltétele a konyvtarhasznalat szabalyainak megismerése, elfogadasa ¢és a
beiratkozas /név, lakcim, (sziild, gondviseld) telefonszama, illetve hallgatok esetében
személyi igazolvany szama/.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

A konyvtari tagsag a tanul6i jogviszony, illetve a munkaviszony fennallasaig folyamatos.

3. A konyvtarhasznalat mddjai:

1. Helybenhasznalat
A konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
» kézikdnyvtari dllomanyrész
* kiilongytijtemények, (folyoiratok, AV-anyagok, stb.)

Kivétel: a csak helyben hasznalhatd dokumentumokat a neveldk és a hallgatok egy-egy
tanitasi orara, indokolt esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikdlcsonozhetik.

2. Kolcsonzés
A konyvtarbol csak kolesonzott konyvet (az olvasd nevének és a dokumentum adatainak
rogzitését kovetden) szabad kivinni.

Rovid lejarata kolcsonzés
Egyszerre legfeljebb két konyv kolcsondzhetd. A kolcsonzés ideje: 2 hét. Kivétel az 1.
évfolyam. Ok az 1. évben alkalmanként 1 db kdnyvet kdlcsondzhetnek.

Hosszu lejarata kolcsonzés
Tartés tankonyv egy tanévre, illetve a tobb tanévben hasznalt tankoényv a haszndlat
idejére kolesondzhetd.
A neveldknek egy évre kolesondzhetdek a tan- €s kézikonyvek, valamint a szaktantermek
leltari allomanya.
A tanév végén minden olvaso kdteles a kikolesonzott konyveket visszahozni (kivétel a
tobb évre kolcsonzott tartds tankonyv).

A tartozds torléséhez a visszahozott dokumentumokat be kell mutatni a
konyvtarosnak.
Az indokolatlanul magénal tartott konyvek utan késedelmi dijat kell fizetni a kdnyvtarban
megtekinthetd dijszabasi tablazat szerint.



3. Szamitogép hasznalat

A tanitasi napokon 13 oratdl 15 6rdig hasznalhatjak a felsOs tanuldk a szamitogépeket. A
munka megkezdése elott a konyvtaros egy fiizetben rogziti a tanuld nevét, osztalyat, a kezdeti
idOpontot, a szamitdgép szdmat, és azt, hogy milyen tevékenységet szeretne végezni a tanuld.
A munka befejezési idOpontjat is rogziteni kell.

4. Fénymasolas
Fénymasolast a nevelok igazgatohelyettesi engedéllyel kérhetnek.

5. Tajékoztatas, irodalomkutatas

Az olvasd tajékoztatast kérhet dokumentumokrol, szolgaltatdsokrél. Irodalom és
lel6helykutatast kérhet adott témaban.

4. Nyitva tartas

hétfo 123°-16%
kedd 1230-15%
szerda 1230-15%
cslitortok 1230-15%
péntek 12%0-15%

(Megtekinthetd a konyvtar bejaratan, valamint az iskola honlapjan.)

A nyitvatartasi idén kiviil a neveldk és a hallgatok munkaidében igénybe vehetik a konyvtar
szolgéltatasait.

5. Alloményvédelmi eloirasok

- Az olvasonak a konyvtari konyvet gondosan kell kezelnie, 6vnia kell minden
rongalddastol, és a kdlcsonzési hatarido lejartaig vissza kell szolgaltatnia.

- A kolesonzd (kiskoru esetén a sziild) anyagi felelosséget vallal.

- Az elveszett, vagy er0sen megrongaldodott dokumentumot az olvasod koteles egy
kifogéstalan példannyal helyettesiteni. Ha ez nem lehetséges, koteles a konyv
értékét megtériteni. A megtéritendd értéket ,,Az elveszett és megrongalodott
konyvek téritési szabalyzata” tartalmazza. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti
hasznalatbol adodo értékcesokkenést.

- Az olvasotérbe kabatot, taskat bevinni nem szabad. Ezeket a konyvtarban 1évo
fogason kultiraltan kell elhelyezni.

- A konyvtarban ételt, italt fogyasztani nem szabad.

- A konyvtar rendjére, tisztasagara €és csendjére minden olvasénak tigyelnie kell.

- A konyvtar tandrai haszndlata esetén az orat tartd pedagdgus, illetve f6iskolai oktato
felelds a konyvtar rendjéért, a szamitogépek hasznalataért.

- A tanuldk és a dolgozok tanuld- és munkaviszonyat csak az esetleges konyvtari
tartozds rendezése utdn lehet megsziintetni. Ennek igazoldsa: nyilatkozat a
konyvtaros alairdsaval. Nyilatkozat hidnyaban (tartozas esetén) a kiléptetést intézo
személyt terheli az anyagi feleldsség.



